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PREMESSA

La Scuola dell’Infanzia Paritaria "Vittorio Ferrero" è un’istituzione scolastica la cui azione educativa, nel 
rispetto delle norme vigenti, si ispira ai valori cristiani e concorre con la famiglia alla crescita integrale 
della personalità del bambino.

È associata alla Federazione Italiana Scuole Materne (FISM), con la quale ha una collaborazione operativa 
per  la  realizzazione  di  una  proposta  educativa  di  qualità,  secondo  le  Indicazioni  Nazionali  ed  è 
convenzionata con il Comune di Leinì.

La scuola si articola in sezioni eterogenee, con capienza massima di 26 bambini: la sezione è l'unità di 
base per l'attività educativa e didattica.
La scuola è aperta dal mese di settembre al mese di giugno, dal lunedì al venerdì. Nel mese di luglio verrà 
organizzato il centro estivo.

La scuola affida l'incarico di promuovere la formazione religiosa ad ogni singola insegnante di sezione. 
Durante la giornata ci saranno momenti di preghiera condivisi e una volta a settimana in classe si svolgerà 
l’attività di religione.

QUESTO SIAMO 
NOI!
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CAP. I - FUNZIONAMENTO E ORGANIZZAZIONE DELLA SCUOLA

ART. 1 - CALENDARIO SCOLASTICO

La Scuola  “Vittorio  Ferrero”  attiva il  proprio  calendario  scolastico secondo la  legge dell’autonomia, 
collegandosi alle altre istituzioni scolastiche del territorio, in particolare la Scuola Primaria. Si terrà 
conto delle  indicazioni e  prescrizioni  del  calendario  regionale,  riservandosi  di  introdurre variazioni 
secondo le esigenze didattiche ed educative.
Il calendario scolastico verrà presentato nella riunione di inizio anno con le famiglie e pubblicato 
sul sito della scuola.

ART. 2 - ORARIO

L’orario è così strutturato

7.30 – 8.30 PRE  SCUOLA

8.30 – 9.00 ENTRATA PER TUTTI

11.30 USCITA PRIMA DI PRANZO

13.15 USCITA POST PRANZO  -  RIENTRO SOLO PER STELLINE ROSSE (5enni)

15.45–16.00 USCITA PER TUTTI

16.00–18.00 POST SCUOLA

ART. 3 - LA GIORNATA SCOLASTICA

Il rispetto dell'orario è MOLTO importante e permette lo svolgimento di una regolare attività. Il cancello 
chiuderà alle 9.00 e non sarà possibile entrare oltre l’ orario, senza previa comunicazione all’insegnante 
di sezione.
 Alle ore 9.15 inizia la giornata con la preghiera e la presentazione delle attività in sezione secondo 

le linee programmate. Seguirà la merenda, che ciascun bambino porterà da casa. In occasione 
del compleanno, il vostro bambino verrà festeggiato all’interno della sua classe dalle maestre e dai 
compagni e sarà possibile, per chi ha piacere, portare pacchettini chiusi di caramelle, cioccolatini, 
o ciò che il genitore preferisce; il dono verrà portato/consumato una volta arrivato a casa.

 Ore 9.45 inizio attività didattiche.
 Ore 11.30 prima uscita.
 Ore 11.45 pranzo in mensa.
 Ore 13.15 seconda uscita.
 Alle ore 13.30 circa i bambini di 3 e di 4 anni andranno a riposare nello spazio adibito a tale scopo, 

utilizzando lettini (forniti dalla scuola) e il corredo (fornito dalla famiglia).
 Dalle ore 13.45 circa i bambini grandi svolgeranno le attività previste dai laboratori pomeridiani. 

Saranno suddivisi in gruppi e ogni giorno gireranno nella classe della maestra assegnata.
 Dalle ore 15.45 alle ore 16.00 uscita per tutti.
 La responsabilità della scuola nei confronti dei bambini viene meno solo dopo la loro riconsegna 

ai genitori o ai maggiorenni autorizzati, al termine dell’orario scolastico giornaliero.

ART. 4 - COMPORTAMENTO
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I genitori sono tenuti a rispettare scrupolosamente gli orari di entrata ed uscita, ad affidare i bambini  
direttamente alle insegnanti o al personale ausiliario.
Le entrate e le uscite saranno effettuate dalla porta di ingresso principale.
Il genitore o un familiare autorizzato potrà accompagnare e prelevare il proprio bimbo direttamente 
davanti alla porta della propria sezione.

 INGRESSI POSTICIPATI e USCITE ANTICIPATE per documentate ragioni dovranno essere 
comunicati preventivamente alla maestra di sezione.

 All'uscita  da  scuola,  i  bambini  saranno affidati al  genitore  o  a  persone  preventivamente 
autorizzate dai genitori, la cui identità sia ben nota al personale della scuola. La delega ha valore 
solo se corredata da copia di un documento del genitore delegante e dalla copia del documento 
della persona delegata. L’ingresso all’interno dei locali è consigliato ad UN SOLO MEMBRO DELLA 
FAMIGLIA.

 Per motivi di sicurezza, una volta prelevato il bambino, gli adulti non dovranno sostare nei 
locali  scolastici  e/o  negli  spazi  prospicienti  (giardino,  cortile),  né  lasciare  i  bambini 
incustoditi. La scuola non è responsabile della permanenza negli spazi scolastici (edificio, cortile, 
spazi interni al cancello) di genitori e alunni, una volta prelevati questi ultimi dalla sezione.

 I bambini non possono restare incustoditi nell’edificio scolastico durante le riunioni o i colloqui.
I genitori possono telefonare a scuola solo per seri motivi/urgenze.
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CAP. II – AMPLIAMENTO DELL’OFFERTA FORMATIVA E SERVIZI

Sono previste ogni anno uscite didattiche sia sul territorio leinicese, sia su territorio provinciale/regionale, 
eventi e feste scolastiche.
Tutte le attività saranno programmate all’interno del piano delle attività annuali, che sarà illustrato ai 
genitori nella riunione di inizio anno e pubblicato sul sito della scuola.

ART. 5 - USCITE DIDATTICHE
L’autorizzazione per qualunque attività, in base all’art.337 del CC e la L.54/2006, deve essere firmata da 
entrambi i genitori ed è richiesta:

- ad ogni singola uscita che prevede spostamenti in pullman a noleggio.
- firmando un’autorizzazione valida per tutto l’anno scolastico per le uscite sul territorio 
comunale

ART. 6 - SERVIZIO MENSA

Il pranzo viene fornito dalla ditta che si aggiudica l’appalto gestione mensa in seguito a bando emanato 
dal Comune di Leinì, seguendo un apposito menù (invernale ed estivo) approvato dall’ASL, secondo le 
tabelle dietetiche adatte all’età dei bambini. I bambini che necessitano di determinate cure, o che 
soffrono di malattie, disturbi, o allergie particolari, o che hanno bisogno di diete particolari, dovranno 
presentare apposita certificazione medica all’ufficio scuola del Comune. Nei casi di indisposizione, che 
richiedano una dieta speciale, per un tempo non superiore ai due giorni, le maestre saranno avvisate dai 
genitori per iscritto. È importante che i bambini non portino a scuola o in sezione alimenti o dolciumi, 
perché alterano il corretto equilibrio alimentare. Per quanto riguarda il pagamento della mensa, il comune 
di Leinì invierà, via mail, a tutte le famiglie iscritte la modalità di accesso alla piattaforma.

ART. 7 – SERVIZIO DI PRE E POST SCUOLA
Il servizio di pre e post scuola è gestito direttamente dalla scuola ed è a pagamento, a carico delle 
famiglie. 
L’orario del pre scuola è attivo dalle 7.30 alle 8.30
L’orario del post scuola è attivo dalle 16.00 alle 18.00, suddiviso in due fasce orarie:
1a FASCIA dalle 16.00 alle 17.00
2a FASCIA dalle 17.00 alle 18.00
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CAP. III - INSERIMENTO E AMBIENTAMENTO

ART. 8 - ACCOGLIENZA

L'accoglienza di ciascun bambino rappresenta uno dei momenti qualificanti dell'incontro dell'insegnante 
con le famiglie. La conoscenza ed i contatti, che avvengono in questa fase, sono di aiuto sia ai genitori, 
sia ai bambini, che stanno affrontando le difficoltà del primo distacco, sia agli insegnanti, che acquisiranno 
elementi essenziali per il loro lavoro educativo. L'inserimento dei bambini viene programmato dal Collegio 
dei docenti ed attuato attraverso una riunione conoscitiva con tutti i genitori dei bimbi nuovi, già nel 
mese di giugno, mentre a settembre, salvo diverse disposizioni, si svolgeranno colloqui individuali con i 
genitori dei nuovi iscritti.
Fondamentale è per noi la collaborazione e la continuità verticale con i nidi, con cui ci confrontiamo e 
scambiamo informazioni su ogni bambino da inserire.
L’inserimento sarà così caratterizzato:

- graduale
- personalizzato
- con un’attenzione individualizzata da parte dell’insegnante
- due giorni dedicati esclusivamente ai nuovi iscritti, nel mese di settembre, dando la 

possibilità ai genitori di essere partecipi il più possibile
- orario diversificato per i bambini già frequentanti, in modo da ristabilire il contatto con la 

propria insegnante e i propri compagni.
Sarà cura dell’insegnate comunicare ai genitori dei bimbi nuovi quando sarà il momento “più giusto” per poter 
iniziare l’inserimento nelle varie attività di pre, post, pranzo e nanna.

ART. 9 – ISCRIZIONE E MODALITÀ DI INSERIMENTO

Vengono iscritti i  bambini di tre anni compiuti,  o da compiere entro il  31 dicembre di ciascun anno  
scolastico. Possono essere anche ammessi alla frequenza i bambini che compiono tre anni entro il 30 aprile 
dell’anno scolastico in corso, salvo posti disponibili.
Le domande di ammissione vanno presentate alla scuola, tramite email, in un periodo stabilito dal Ministero 
dell’istruzione e del merito (solitamente tra gennaio e febbraio). I genitori dei bambini ammessi verranno 
contattati tramite e-mail e telefonata da parte della scuola.
L’atto di iscrizione costituisce la piena accettazione delle proposte educative, delle norme disciplinari e 
delle direttive della Scuola dell’Infanzia “Vittorio Ferrero”.

Per l'ammissione dei bambini alla scuola e il mantenimento del corrispondente diritto alla frequenza si 
richiedono:
 L'iscrizione, che deve essere rinnovata di anno in anno. All'atto della sua formalizzazione, i genitori 

verseranno la quota relativa alla suddetta riconferma di permanenza nella scuola, tramite bonifico 
bancario.  Qualora  la  famiglia  intenda  recedere,  dopo  l'iscrizione  o  il  rinnovo  della  stessa,  
l’Amministrazione della scuola non rimborserà la somma già versata quale corrispettivo per il recesso.

 Il versamento della retta mensile (vedere art. 21).

ART. 10 - I BAMBINI ANTICIPATARI
Verranno inseriti nel gruppo dei bambini di 3 anni e continueranno il loro percorso scolastico nel gruppo 
di appartenenza. Solo a gennaio (periodo di iscrizioni alla Scuola Primaria) dell’ultimo anno di frequenza, 
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le  insegnanti  dopo  attenta  valutazione,  sia  della  maturazione  raggiunta  a  livello  emotivo-cognitivo-
relazionale, sia delle competenze raggiunte e, sentito il parere dei genitori, in un colloquio con gli stessi,  
esprimeranno le proprie considerazioni circa l’eventuale passaggio alla Scuola Primaria.

ART. 11 - MODALITÀ DI COMUNICAZIONE TRA SCUOLA E FAMIGLIA

Il Collegio dei Docenti, all’inizio dell’anno scolastico, predisporrà il calendario delle riunioni e assemblee 
con i genitori, salvaguardando la possibilità di ulteriori colloqui per motivi di particolare urgenza da 
entrambe le parti.
All’inizio dell’anno scolastico verrà organizzata un’assemblea dei genitori per illustrare loro gli aspetti 
organizzativi educativi e didattici della vita della scuola, nonché la programmazione prevista per l’anno in 
corso.
Nel corso dell’anno verranno programmati colloqui individuali con tutti i genitori dei bambini iscritti.
I genitori, che per particolari motivi desiderano parlare con le insegnanti, sono invitati a concordare con 
loro un momento al di fuori dell’orario scolastico.
Per il benessere dei bambini e un buon rapporto tra genitori, insegnanti e scuola, si auspicano il dialogo 
e la trasparenza, nonché la condivisione degli stessi obiettivi educativi.
In caso i genitori volessero esporre problemi, richieste o chiedere  consulenza o informazioni, 
devono fare riferimento alla Coordinatrice della scuola, che sarà a disposizione delle famiglie per colloqui 
personali. Per favorire una valida azione educativa è importantissima la collaborazione: saranno parte 
integrante della programmazione i colloqui individuali e le riunioni.
Per qualsiasi tipologia di comunicazione ordinaria (es. assenze o ritardi dell’alunno) è possibile inviare un 
messaggio via Whatsapp al numero della scuola 3276678339. Per qualsiasi comunicazione di rilevante 
importanza è possibile concordare un appuntamento con la coordinatrice scolastica.

ART. 12 - ORGANI COLLEGIALI E RAPPRESENTANTI DEI GENITORI
Per quanto riguarda la composizione, la modalità di elezione e le competenze degli Organi Collegiali  che 
prevedono la presenza dei genitori, nonché le modalità di elezione ed i compiti dei rappresentanti di 
classe, si fa riferimento ai Decreti Delegati (DPR n. 416, 417, 418, 419 e 420  della L. 477/1973), che 
attualmente regolano la materia.
In ogni caso è compito dei rappresentanti di sezione promuovere la più ampia partecipazione dei 
genitori alle occasioni collegiali, con particolare riguardo per le assemblee organizzate dalla Direzione 
e/o dalle Insegnanti di Sezione.
Le assemblee dei genitori possono essere richieste dai docenti, dai rappresentanti o da singoli genitori, 
previa autorizzazione della Coordinatrice, qualora si voglia discutere di particolari problemi relativi a 
tutta la classe.

ART. 13 - PRESENZA DEI GENITORI A SCUOLA IN ORARIO SCOLASTICO
È consentita

► a fini didattici e all’interno di azioni programmate, per arricchire e contribuire all’azione educativa, 
con apporti di specifiche competenze o esperienze

► a fini  organizzativi,  per allestimento di mostre, feste,  mercatini,  sempre all’interno di azioni 
programmate
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CAP. IV - SALUTE E IGIENE DEL BAMBINO

ART. 14 - SALUTE, IGIENE E MEDICINALI
Per favorire igiene e sicurezza nella comunità scolastica, si raccomanda:
 l’igiene personale del proprio figlio (unghie corte, controllo periodico dei capelli)
 di evitare di dare ai bambini caramelle e gomme da masticare.

Nel  caso  in  cui  il  bambino  accusi  malori  improvvisi  o  abbia  piccoli  incidenti  durante  le  attività,  la 
Coordinatrice,  o  l’insegnante  di  sezione,  avviserà  la  famiglia  per  un  pronto  intervento.  Qualora  si  
evidenziassero situazioni di conclamata gravità, oltre ad avvertire la famiglia, verrà contattato il Numero 
di Emergenza Unico Europeo – 112.
Le insegnanti e il personale scolastico non sono autorizzati a somministrare farmaci, a meno che il bambino 
necessiti  di  particolari  farmaci  salvavita.  In  tal  caso  è  necessario  che  i  genitori  presentino  la 
documentazione medica ed autorizzino, per iscritto, l’insegnante sulla dovuta somministrazione.
In caso di sospetta pediculosi gli insegnanti si atterranno alle disposizioni date dall’ASL, pertanto il 
bambino verrà allontanato da scuola.
Ai sensi della legge n. 119/2017, inerente agli adempimenti in materia di prevenzione vaccinale, ogni 
bimbo  frequentante  dovrà  essere  in  regola  con  tale  legge,  presentando  relativa  documentazione 
certificata alla scuola.

ART. 15 - ABBIGLIAMENTO

Tutti i bambini che frequentano la Scuola “Vittorio Ferrero” sono tenuti ad indossare il grembiule secondo 
il colore indicato dalla sezione
Il grembiule va portato a casa ogni giorno e, il giorno seguente andrà riportato pulito e già indossato.
L’abbigliamento sotto il  grembiule deve essere pratico,  sobrio,  adeguato all’ambiente scolastico (es. 
pantaloni con l’elastico in vita, in modo che i bambini siano autonomi nei movimenti. NO jeans con cintura 
o qualsiasi abbigliamento che impedisca l’autonomia del bambino).
È OBBLIGATORIO CAMBIARLO QUOTIDIANAMENTE.
È opportuno lasciare sempre a scuola, in un sacchetto di stoffa (niente zaino), un cambio o più di indumenti 
per ogni eventualità, da aggiornare secondo la stagione.
Il contenuto suggerito è:
 Mutandine e maglietta intima
 Maglia a maniche lunghe o Tshirt
 Un paio di calze/calzini
 Leggins o pantaloni
 Un sacchetto di nylon per riporre gli indumenti sporchi

Inoltre:
 un asciugamano contrassegnato con il nome
 un portatovagliolo di stoffa contenente un bavaglino con elastico (contrassegnati entrambi con il 
nome) da     cambiare     ogni     giorno   o in alternativa utilizzare bavaglini usa e getta;
 una borraccia o bottiglia con beccuccio per l’acqua in sostituzione del bicchiere. NO bottigliette 
con tappo;
 un paio di scarpine pulite (a strappo – NO LACCI) di ricambio, con relativa scatola per poterle 
contenere.
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ART. 16 - OCCORRENTE PER IL RIPOSO POMERIDIANO
Il riposo pomeridiano è riservato ai bambini di 3 e 4 anni (dormono tutti). I lettini sono forniti dalla 
scuola.

Si chiede ai genitori di portare il seguente corredo:

 copertina di pile o di cotone secondo la stagione

 cuscino con federa

Per il lenzuolino si richiede il versamento di una quota individuale, in quanto provvederà la scuola ad 
acquistarli, in modo che siano tutti uguali.
Ogni capo deve essere contrassegnato con nome e cognome e va portato a casa ogni settimana per il cambio 
(al venerdì).

ART. 17 – GIOCATTOLI
Poiché la scuola fornisce materiale ludico per tutti i bambini, non è consentito portare giochi da casa. Se ciò si 
dovesse verificare, la scuole e le insegnanti non rispondono di eventuali danni o smarrimento.
È tuttavia  consentito  ai  bambini  di  tre  anni  di  portare a  scuola  un  piccolo  peluche durante il  periodo 
dell’inserimento.
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CAP. V - NORME DIVERSE

ART. 18 - ASSENZE

Le assenze vanno comunicate, sempre, al n. cellulare della scuola con un messaggio Whatsapp o una 
telefonata.

ART. 19 - SICUREZZA
Gli insegnanti e i collaboratori sono tenuti a vigilare costantemente sulla sicurezza dell’edificio, al fine 
di prevenire incidenti. Nella scuola, tra il personale, è presente un responsabile di Primo Soccorso, un  
responsabile Antincendio,  un  responsabile  della  Sicurezza  e  il  preposto  rappresentato  dalla 
coordinatrice.
Sono previste, ai sensi Dlgs 81/2008,  due prove di evacuazione durante l’anno scolastico.

ART. 20 - FOTO E VIDEO
I genitori autorizzano per iscritto le insegnanti,  firmando la liberatoria riportata nella domanda di 
iscrizione e di riconferma, a scattare foto con macchine analogiche o digitali o con dispositivo cellulare e 
ad effettuare riprese, per motivi didattici, con l’impegno da parte loro a non cedere ad estranei negativi, 
file di foto o filmati.
I genitori o parenti si impegnano a non scattare foto all’interno dell’edificio scolastico e fuori dai cancelli 
di scuola, per rispetto della privacy onde evitare di fotografare altri bambini, che non siano i propri e di 
non divulgare sui social foto e video di bimbi che non siano i propri.

ART. 21 - CONTRIBUTI
La scuola dell'Infanzia funziona grazie al contributo ministeriale e comunale e al pagamento delle rette 
da parte dei genitori. Si sottolinea che il versamento della retta non è di norma restituibile o 
riducibile a causa di assenze prolungate del bambino, essendo a copertura di costi fissi non connessi al  
numero  di  bambini  frequentanti.  In  ogni  caso,  situazioni  particolari  possono  essere  segnalate  alla 
coordinatrice che valuterà, insieme all’Amministrazione della scuola, il singolo caso, cercando di aiutare 
e sostenere le famiglie in difficoltà.

 La  quota  di  iscrizione  al  primo  anno  e  di  riconferma  dell’iscrizione  negli  anni  successivi, 
comprensiva dell’assicurazione, è di 40€ e va versata con bonifico bancario, entro i termini che di 
anno in anno verranno indicati.

 La retta per la frequenza è di 100€ mensili. Va versata tramite bonifico bancario entro il 7 
ogni mese.

 Costo del servizio di pre e post scuola:
pre scuola 30€ mensili
post scuola 16.00-17.00 30€ mensili
post scuola 16.00-18.00 60€ mensili
(pre + post scuola 16-18) 80€ mensili (anziché 90€)

da versare entro il 7 di ogni mese.
In casi di necessità, si può usufruire saltuariamente del servizio pre o post scuola al costo di 5€ 
peril pre e 5€ per il post.
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IBAN: IT 43 I0 2008 3057 0000 105517860
Per ogni pagamento, nella causale del bonifico vanno indicati  NOME e COGNOME del 
BAMBINO e mese a cui si riferisce.  
(es. Sara Verdi, retta mese ottobre+prescuola mese ottobre)  

Quando  il  piano  annuale  per  l’ampliamento  dell’offerta  formativa  prevede  attività  extra-
curricolari che richiedono un contributo da parte delle famiglie, il costo verrà specificato e 
comunicato all’inizio dell’anno scolastico.
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